GOVERNO MUNICIPAL

IRACEMA

Crescimento com Desenvolvimento

PREFEITURA MUNICIPAL DE IRACEMA.
RUA DELTA HOLANDA, 19 - CENTRO.
CEP: 62980-000 - IRACEMA/CE.

EDITAL DE LICITACAO

REF: PROCESSO LICITATORIO N°. 037/2019.
PREGAO TIPO PRESENCIAL: N°. 029/2019.

Data para entrega dos envelopes: 29 de JULHO de 2019, as 08:00horas.
Data para abertura dos envelopes: 29 de JULHO de 2019, as 08:00horas.

1 - PREAMBULO

1.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE IRACEMA - ESTADO DO CEARA,
situada a Rua: Delta Holanda, 19, Centro, através de Pregoeiro e equipe de apoio,
designado pela Portaria n° 122/2019 de 02 de janeiro de 2019, comunica que
estard reunida com o Pregoeiro e sua equipe de apoio, para receber as
documentacdes e proposta para licitacio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL do tipo menor prego por item, o qual serd processado e julgado de
conformidade com os preceitos da Lei Federal n° 10.520/2002, de
17.07.2002subsidiariamente a Lei n°. 8.666/1993, de 21.06.1993 e suas
posteriores alteracdes, Lei Complementar 123/2006 e, Regulamentacdao da
Modalidade Pregao:

1.2. Recebimento dos envelopes para protocolo, propostas e documentagdo de
habilitagdo, deverd ser entregue no maximo até as 08:00 horas do dia 29 de
JULHO de 2019.

1.3. O edital completo podera ser obtido pelos interessados no site da Prefeitura
Municipal de Iracema ou pelo site do Tribunal de Contas do Estado — TCE:
www.tce.ce.gov.br/pt-licitacoes. Outras informagdes poderdo ser obtidas pelo
telefone (88) 3428-1462 ou junto a Comissdo de Licitacdo da Prefeitura no
endereco acima citado, desta Prefeitura Municipal, de segunda a sexta-feira, no
horario das 08h00Omin as 12h0Omin horas.

Obs: Nao havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia util
subsequente, conservando a mesma hora e local, se outra data ou horario nao
forem estabelecidos pelo Pregoeiro.

2 - OBJETO DA LICITACAO
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2.1. A presente licitacdo tem como Objetivo a Contratacdo de servicos
especializados em Arquivologia para elaboracdo do cddigo de classificacdo de
documentos de arquivo, tratamento do acervo documental arquivistico e com
fornecimento de equipamentos e sistema integrado de gerenciamento eletronico
de dossiés, incluindo mao de obra especializada.

3 - DA ABERTURA

3.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigido pelo
Pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislacao
mencionada no preambulo deste edital.

DATA DA ABERTURA: 29 de JULHO de 2019
HORA: 08:00 Horas

LOCAL: Prefeitura Municipal de Iracema - CE
Rua: Delta Holanda, 19 — Centro - CEP: 62980-000
Iracema — CE

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo, as empresas interessadas do ramo, que
atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacao.

4.2. Nao poderao participar da presente licitagdo, as empresas que:

a) Estejam cumprindo suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Iracema - CE;

b) Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

c) Encontra-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolu¢do ou
liquidacao;

d) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bdsico ou executivo, da (s) obra (s) e/ou dos servigos referentes a
licitacdo em apreco, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto ou controlador, responsdvel técnico ou subcontrato;

e) Empresas que tenham como sécio(s) ou proprietdrios, servidor(es) ou
dirigente(s) de qualquer esfera governamental da Administracdo Municipal.
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4.3. Em nenhuma hipétese serdo recebidos envelopes de propostas e habilitagdao
através de fax e e-mail. Declarada a abertura da sessdo pelo Pregoeiro, ndo mais
serdo admitidos novos proponentes, nem os presentes poderdao se ausentar da sala
at¢ o término da sessdo, a auséncia do credenciado no hordrio da sessdo,
acarretara desclassificacdo imediata.

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1. Cada licitante credenciard apenas 01 (um) representante, que serd o Unico
admitido a intervir no procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e
efeitos previstos neste edital, por sua representada.

5.2. Na sess@o publica para recebimento das propostas e da documentagdo de
habilitacdo, o proponente/representante devera se apresentar para credenciamento
junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documentos que o credencie a
participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda,
identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento oficial
equivalente.

5.3. O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de
Procuracgdo, ou carta de credenciamento que comprove a outorga 0os necessarios
poderes para formular ofertas e lances verbais de precos, e praticar todos os
demais atos pertinentes a este certame licitatorio, em nome da proponente.

5.4. No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo de
dirigentes, s6cios ou proprietarios da empresa proponente, devera ser apresentada
cOpia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado
ou da ultima alteracdo estatutdria ou contratual, no qual sejam expressos 0s
poderes para exercer direitos a assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

5.5. Nao serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao
estejam munidos dos documentos relacionados para credenciamento neste edital.
A auséncia desta documenta¢do implicard, de imediato, na impossibilidade da
formulacdo de lances apds a classificacdo preliminar, bem como na perda do
direito de interpor recurso das decisdes do Pregoeiro, ficando a licitante impedida
de se manifestar durante os trabalhos.

5.6. A presenca do licitante, representante legal ou credenciado é obrigatdria para
exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, é
obrigatdrio a presenca da licitante ou de seu representante em todas as sessoes
publicas referente a licitagdo.
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DA  APRESENTACAO DA DOCUMENTACAOPARA
CREDENCIAMENTO, DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO DE
HABILITACAO  (DOCUMENTACAO QUE DEVERA  SER
APRESENTADASEPARADAMENTE E FORA DOS ENVELOPES)

6.1. No local, dia e hora indicados no preambulo deste edital, os representantes
credenciados das Proponentes deverdo entregar, simultaneamente, o Pregoeiro ou
equipe de apoio, os documentos e as propostas, exigidos no presente edital, em
02 (dois) envelopes fechados, distintos € numerados de 1 e II na forma dos
subitens abaixo:

6.1.1. ENVELOPE I - PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE IRACEMA
NOME COMPLETO DO LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

PREGAO PRESENCIAL N°. 029/2019

DATA DE ABERTURA: 29 de JULHO de 2019
HORARIO: 08:00HORAS

6.1.2. ENVELOPE Il - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IRACEMA

NOME COMPLETO DO LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

PREGAO PRESENCIAL N°. 029/2019

DATA DE ABERTURA: 29 de JULHO de 2019

HORARIO: 08:00 HORAS

6.1.3. — No ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitagdo, constante no
subitem 6.1, o representante de cada licitante, deverd entregar ao Pregoeiro ou
Equipe de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, os seguintes
documentos:

a) Declaragdo de Comprometimento de Habilitacio (conforme modelo Anexo
VIII);

b) Procuragdo publica ou particular comprovando os poderes para formular
lances verbais de precos, conforme item 5.3, ou carta de credenciamento
conforme ANEXO III;

¢) Comprovacgao de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte (para as licitantes que assim se enquadrarem) da forma que segue abaixo:

I - Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, (ANEXO V), ou
outro que contenha as mesmas informag¢des ndao sendo necessario ser idéntico ao
anexo V.
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d) Documento de identificacdo (cédula de identidade ou CNH - Carteira
Nacional de Habilitagdo) do credenciado pela empresa.

e) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, inclusive a ultima
alteracdo contratual, devidamente registrada, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documento de
eleicao dos seus administradores;

6.1.4. A ndo entrega da Declaracio de Comprometimento de Habilitacdo exigida
no subitem 6.2.1 deste Edital implicard em ndo recebimento, por parte do
Pregoeiro, dos envelopes contendo Proposta de Precos e de Habilitacdo e,
portanto, a ndo aceitacdo da licitante no certame licitatdrio.

6.1.5. A ndo entrega da Declaracdo de Enquadramento de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte, implicard na anulacdo do direito da mesma em
usufruir o regime diferenciado garantido pela Lei Complementar 123/06 e Lei
Municipal 1773/2007.

6.2. Todos os documentos deverdo estar dentro dos respectivos prazos de
validade e poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia, desde que autenticada por cartério de tabelido de notas.

6.3. O CNPJ a ser indicado nos documentos da proposta de preco e da
habilitacdo, deverda ser o mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente
faturard e fornecera o objeto da presente licitagdo.

7 - DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 1)

7.1. A proposta de precos, a ser entregue através do ENVELOPE N° 1, devera
ser compilada em 01 (uma) via, devidamente assinada pelo representante legal da
Licitante, com poderes para tanto, redigida em portugués e impressa por meio
mecanico ou informatizado, preferencialmente em papel de tamanho A4,
timbrado da empresa, ou na falta deste, em papel branco, de forma clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devera ser elaborada considerando as condi¢des
estabelecidas neste edital e inclusive no modelo de proposta de precos (Anexo I)
disponibilizada pela Sala/Setor de Licitacdo a ser preenchida contendo as
seguintes especificacdes:

a) Indicar a razdo social da empresa licitante nimero de inscricio do CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da licitagao,
endereco completo, telefone, fac-simile e endereco eletronico (e-mail), este
ultimo se houver, para contato, nimero da conta corrente bancéria e agéncia
respectiva. Os dados referentes a conta bancéria poderdo ser informados na fase
de contratacao;
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b) Preco unitério e global, para cada item da planilha orcamentaria e preco global
para todos os itens conforme julgamento do certame, com, no maximo, 02 (duas)
casas apos a virgula, devendo o prego incluir todas as despesas necessarias para o
fornecimento do objeto da presente licitagdo, no local indicado pela licitante;

c) em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentagcdo
impressa € na proposta especifica, prevalecera 4s da proposta. Ocorrendo
divergéncia entre o valor unitdrio e total para os itens do objeto do edital, serd
considerado o primeiro.

d) Indicacdo da marca ou o nome da empresa que ird prestar o servico e das
especificacdes claras e detalhadas, quando for o caso;

e) Prazo de validade da Proposta de Precos, que deverd ser de, no minimo, 60
(sessenta) dias e serd contado a partir da data do protocolo/entrega do invélucro
contendo a Proposta de Precos ao Licitador,sendo que para a contagem do prazo
excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento. O prazo de
validade das propostas ficard suspenso no caso de recurso administrativo ou
judicial interposto na presente licitacdo, até o prazo maximo de 30 (trinta) dias. O
prazo de validade da proposta deverd constar expressamente na proposta de
precos sob pena de desclassificacdo se nao conter tal dado.

7.1.1. - Preco:

7.1.1.1. - A Proposta de Precos apresentada deve incluir todas e quaisquer
despesas necessarias, inclusive taxas e impostos para a realizacdo dos servigos, €
indispensaveis para a perfeita execucdo das obrigacdes decorrentes desta
licitagdo e do respectivo termo contratual e deve ser elaborada em conformidade
com a legislacdo aplicdvel e as condicdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio € seus anexos.

7.1.1.2. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no
preco até, no maximo, duas casas decimais apds a virgula.

7.2. Seré desclassificada a proposta de preco que deixe de cumprir quaisquer
exigéncias deste Edital.

7.2.1. Sera desclassificada a Proposta de Precos que se oponha a qualquer
dispositivo legal vigente ou a que consigne precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis;

7.2.2. Nao serdo consideradas as vantagens nao previstas neste edital, nem precos
ou vantagens baseadas em ofertas das demais licitantes, preco unitario simbdlico,
precos irrisOrios ou com cotacdo equivalente a zero.
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7.2.3. Que ndo constar expressamente o prazo de validade na proposta de precos,
que deverd ser de no minimo 60 (sessenta) dias conforme especificado no item
7.1 letra “e”.

7.2.4. Que ndo constar expressamente a marca ou o nome da empresa que ird
prestar o servico solicitado.

7.3. A apresentacdo de uma proposta na Licitacio serd considerada como
evidéncia de que a proponente:

a) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital, que os comparou
entre si e obteve do Licitador todas as informacdes sobre qualquer ponto
duvidoso; e reconhece que a tarefa de reunir os documentos solicitados no edital
¢ de responsabilidade da empresa, apenas poderd tirar ddvidas com licitador, e
que o mesmo ndo estd obrigado a conferir a documentacdo antes da sessdo
marcada para a licitagdo.

b) Considerou que os elementos desta Licitacdo permitem a elaboracdo de uma
proposta totalmente condizente para o fornecimento do objeto licitado.

c) Reconhece como irrestrita e irretratdvel as condi¢Oes estabelecidas no Edital e
que sendo vencedor da licitagdo, assumira integral responsabilidade pelo perfeito
e completo fornecimento do objeto licitado de acordo com as especificacoes
propostas.

7.4. Serao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.

7.5. A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de precos ou qualquer outra condicdo ndo prevista neste
edital.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE N° 2)

8.1 - A documentacdo deverd ser apresentada de acordo com o disposto neste
edital e conter, obrigatoriamente, todos os requisitos abaixo, sob pena de
inabilitacdo:

8.1.1. Da Regularidade Fiscal

8.1.1.1 - Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
com data de emissao ndo superior a 60(sessenta) dias;

8.1.1.2 - Prova de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS),demonstrando a situacao regular;
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8.1.1.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Débitos
Previdenciarios — INSS (Certidao Conjunta Negativa da Divida Ativa da Unido e
Receita Federal);

8.1.1.4 - Prova de regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de
federacdo da sede da licitante;

8.1.1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, (Certidao
Negativa de Tributos Municipais), emitida pela Prefeitura da sede do licitante;
8.1.1.6- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos da Lei n°
12.440/2011.

8.1.2. Da Qualificacao Economica Financeira

8.1.2.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica. Nao constando o prazo de validade, o Pregoeiro
aceitard apenas a certiddo expedida até 60 (sessenta) dias antes da abertura das
propostas.

8.1.3. Da Qualificacao Técnica

8.1.3.1. O servico contratado deverd ser prestado por empresa legalmente
habilitada e capacitada com registro no CRA - Conselho Regional de
Administragdo. Deverdo ser apresentados:

a) comprovante de que o licitante possui, na data da licitacdo, 01 (um)
profissional com nivel superior comprovado em Arquivologia com
Experiéncia minima comprovada na Gestdo de Documentos realizado por
declarag¢des com firma reconhecida e/ou carteira assinada;

b) comprovante de que o licitante possui, na data da licitacdo, 01 (um)
profissional com nivel superior comprovado em Biblioteconomia com
Experiéncia minima comprovada na Gestdao de Documentos realizado por
declaracdes com firma reconhecida e/ou carteira assinada, com registro no
Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) vélido;

c) declaragdo expressa de que possui Técmico em Arquivo devidamente
registrados na DRT — Delegacia Regional do Trabalho, necessario a realizagdo do
objeto deste termo de referéncia, bem como de que possui aptidao para iniciar os
servicos tdo logo seja assinado o contrato;

d) comprovante que o licitante possui registro no Conselho Regional de
Administragdo CRA-CE;

e) Atestado de Capacidade Técnica com objeto similar ao solicitado nesse termo
de referéncia devidamente registrado no CRA - Conselho Regional de
Administragdo;

f) Opcionalmente, declaragdo de Visita Técnica aos arquivos da Prefeitura para
conferéncia e medi¢do e definicdo da proposta, até 2 (dois) dias antes do certame;

Prefeitura Municipal de Iracema — Rua: Delta Holanda, 19 — Centro - CEP: 62980-000 - Iracema/CE —
Telefone (88) 3428-1462.



GOVERNO MUNICIPAL

» ACEN

)

—

J

Crescimento com Desenvolvimento

g) Apresentacio de Manual do Sistema de Informagdes indicando
funcionalidades previstas nesse Termo de Referéncia.

8.1.3.2. A comprovagdo de vinculo profissional se fard com apresentacdo de
cOpia de carteira de trabalho (CTPS) em que consta a licitante como contratante;
ou do contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio ou
proprietério, ou do contrato de prestacdo de servigos previsto na legislacao civil.

8.1.4. -Dos Documentos Facultativos
8.1.4.1. Termo de Renuncia

8.1.4.1.1. A Licitante interessada em renunciar ao seu direito a recurso contra
decisdo do Pregoeiro, quanto a habilitacdo, poderd apresentar o respectivo
documento nos exatos termos do modelo descrito no ANEXO IX.

8.1.4.2. O documento especificado acima (itens 8.1.5.1) é facultativo devendo
somente ser entregue se a empresa desejar, ainda que a ndo apresentados ou
apresentados de forma irregular ou em desconformidade com o exigido no edital,
ndo serdo motivo de inabilitacio da empresa licitante respectiva, ficando tdo
somente prejudicado o direito a ser exercido.

8.2. Das Disposicoes Gerais dos Documentos de habilitacio:

8.2.1 — Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados por
cOpia autenticada, em cartorio;

a) serdo aceitas apenas copias legiveis;

b) ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam esmaecidas, inelegiveis ou
rasuradas;

¢) Os documentos de habilitacdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipotese
de inexisténcia de prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido
emitidos ha menos de 60(sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento
das propostas.

8.3 — O Pregoeiro poderd desclassificar a proposta ou mesmo desqualificar a
empresa, a qualquer tempo, no caso de conhecimento de fato superveniente ou
circunstancia desabonadora da empresa ou de seus socios, nos termos do artigo
43, § 5° da Lei n° 8.666/93.

9 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1. No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes
de todas as licitantes, devidamente credenciadas, o Pregoeiro, que dirigird a
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sessdo, apds abertura da mesma, receberd os documentos para credenciamento
exigidos no item 6 deste edital, de cada licitante, ndo se admitindo, contudo a
entrega por pessoas nao previamente credenciadas, sendo registradas em ata os
nomes das licitantes.

9.2. Tao logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes, o Pregoeiro
comunicard aos presentes que a partir daquele momento ndo mais serdao
admitidas novas licitantes ao certame.

9.3. Encerrada fase de recepcdao dos documentos exigidos na licitagdo, o
Pregoeiro concluird, se ainda ndo o tiver feito, o exame dos documentos de
credenciamento dos representantes das licitantes, tal como previsto no item 6 do
edital, exame este iniciado antes da abertura da sessao.

9.4. Concluida a fase de recep¢do dos documentos exigidos na licitagdo e de
credenciamento dos representantes das licitantes, oPregoeiro promoverd a
abertura dos envelopes contendo as propostas deprecos, conferindo-as e
rubricando todas as suas folhas.

9.5. Apés a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

10 - DO JULGAMENTO

10.1. O julgamento da licitacdo serd dividido em duas etapas (Classificacdo das
propostas e Habilitacdo) e obedecerd, quanto a classificacdo das propostas, ao
critério do menor preco do objeto deste Edital.

10.1.1 - A etapa de classificagdo de precos, que compreenderd a ordenacdo das
propostas de todas as licitantes, classificacdo das propostas passiveis de ofertas
de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal, classificacdo final das
propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto
ao valor.

10.1.2 — Durante a etapa de lances ndo serd permitido o uso de celulares para a
consulta de precos. Quando convocado pelo Pregoeiro, o licitante desejar efetuar
ligacOes para consulta de precos, ou estiver ausente da sala de licitacdes seja qual
for o motivo, o mesmo perderd o direito ao lance e serd excluido da etapa de
lances para aquele item.

10.1.3 - A etapa de habilitacdo compreenderda a verificacdo e andlise dos
documentos apresentados no envelope “Documentos de Habilitacdo™ da licitante
classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias
constantes do presente Edital.

10.2.Etapa de Classificagdo de Precos:

Prefeitura Municipal de Iracema — Rua: Delta Holanda, 19 — Centro - CEP: 62980-000 - Iracema/CE —
Telefone (88) 3428-1462.



GOVERNO MUNICIPAL

» ACEN

)

—

J

Crescimento com Desenvolvimento

10.2.1. Serdo abertos os envelopes “Proposta de Precos” de todas as licitantes.
10.2.2. O Pregoeiro informard aos participantes presentes quais licitantes
apresentaram propostas de preco para o fornecimento do objeto da presente
licitacdo e os respectivos valores ofertados.

10.2.3. O Pregoeiro fard a ordenacdo dos valores das propostas, em ordem
crescente, de todas as licitantes.

10.2.4. O Pregoeiro classificaré a licitante da proposta de menor preco para cada
item e aquelas licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos
e superiores em até 10 % (dez por cento), relativamente a de menor preco, para
que seus autores participem dos lances verbais.

10.2.4.1. O valor méximo, em reais, das propostas a serem admitidas para a etapa
de lances verbais, conforme subitem 10.2.4, serd o valor da proposta valida de
menor preco, multiplicado por 1,10 (um virgula dez), desprezando-se a terceira
casa decimal.

10.2.5. Quando ndo houver, pelo menos, 03 (tr€s) propostas escritas de precos
nas condi¢des definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores
propostas, até o maximo 03 (trés), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

10.2.6. Em seguida, serd iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a
serem propostos pelos representantes das licitantes classificadas para tanto,
lances verbais estes que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes, ficando esclarecido que o valor do primeiro lance verbal
devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.

10.2.7. O Pregoeiro convidaré os representantes das licitantes classificadas (para
os lances verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da
proposta escritas classificada como menor preco, prosseguindo sequencialmente,
em ordem decrescente de valor.

10.2.8. Pregoeiro podera estabelecer lances minimos a serem ofertados de acordo
com o item a ser adquirido.

10.2.9.Caso ndo mais se realize lance verbal, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas,exclusivamente pelo critério de menor prego por item.
10.2.10.A desisténcia em apresentar lance verbal, para determinado item, quando
convocado pelo Pregoeiro, implicard na exclusdo da licitante das rodadas
posteriores de oferta de lances verbais para aquele item, ficando sua ultima
proposta registrada para classificacdo, na final da etapa competitiva.

10.2.11.Caso nao se efetive nenhum lance verbal, serd verificado a
compatibilidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacao.

10.2.12.Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o
Pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor,
decidindo motivada e expressamente a respeito.
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10.2.13.Se a oferta ndo for aceitdvel, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda integralmente ao
Edital.

10.2.14.Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndao
se realizem lances verbais, o desempate se fard por sorteio, em ato publico, na
mesma sessao do Pregdo.

10.2.15.Nas situagdes previstas nos subitens 10.2.10 e 10.2.13, o Pregoeiro
podera negociar diretamente com o representante credenciado para que seja
obtido o melhor preco para a administragao.

10.2.16.N@o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
licitante desistente as san¢des administrativas constantes do item 12 e 13, deste
Edital.

10.2.17.Seré desclassificada a proposta que contiver preco ou entrega dos
produtos esperados condicionados a prazos, descontos, vantagens de qualquer
natureza ndo previstos neste Pregao.

10.2.18.Em caso de divergéncia entre informac¢des contidas em documentagio
impressa e na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

103 DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DEPEQUENO PORTE SEGUNDO A
LEI COMPLEMENTAR FEDERAL 123/06.

10.3.1 — Em caso de participacdo de licitante que detenha a condicao de
microempresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serdao
observados o seguinte:

a) Serd assegurada preferéncia de contratacio para as microempresas € empresas
de pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situacao em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento)superiores a proposta melhor classificada apresentada por
empresa que nao estiver amparada por esta lei complementar.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terd a
oportunidade de apresentar novo lance de preco no prazo méximo de 05 (cinco)
minutos apds a notificacdo por parte do Pregoeiro, sob pena de preclusio.

c¢) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma da alinea anterior, serdao convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na
ordem classificatoria,para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta.
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e) Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

104. ETAPA DE HABILITACAO, DECLARACAO DA LICITANTE
VENCEDORA E ADJUDICACAO.

10.4.1.Efetuados os procedimentos previstos no item 10.2 e 10.3 deste Edital, e
sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciara
a abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitacao” desta
licitante.

10.4.2.As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitacdo na presente licitacdo, ou os que apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste edital, serdo inabilitadas.

10.4.3 — As microempresas € empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigao.

10.4.4- Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal, a
microempresa ou empresa de pequeno porte terd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo
Pdblica, caso apresente alguma restricio pertinente a documentacdo de
regularidade fiscal,para a devida regularizacdo da documenta¢do, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas,
com efeito, negativa.

Paragrafo Unico — A nio regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no
subitem acima, implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas no Art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado 2 Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

10.4.5.Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante
serd declarada vencedora,sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pelo proprio
Pregoeiro, na hipdtese da inexisténcia de recursos,ou desisténcia de sua
interposi¢do, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na hipotese
de existéncia de recursos e desde que improvisos, face ao reconhecimento da
regularidade dos atos procedimentais.

10.4.6.Caso o proponente ndo atenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinard a oferta subsequente de menor preco, decidird sobre sua aceitabilidade
e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitacdo de seu proponente, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitdvel cujo proponente
atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado vencedor,
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conforme prevé a Leil0.520, artigo 4°, inciso XVII, nas situagdes previstas
anteriormente, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o proponente para
que seja obtido preco melhor.

10.4.7.Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a inten¢do de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso,ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias,que
comecardao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

10.4.8. Da sessdo do Pregio, serd lavrada ata circunstanciada, que mencionaré as
licitantes credenciadas,as propostas escritas e as propostas verbais finais
apresentadas, a ordem de classificagcdo, a andlise da documentacio exigida para
habilitacdo e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final,
pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

10.4.9.0s envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndao
declaradas vencedoras permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente
lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Apds
esse fato, ficardo por vinte dias correntes a disposicdo das licitantes
interessadas.Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

10.4.10.Ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, ou
desisténcia de sua interposicao, serd feita pelo Pregoeiro, a adjudicac@o do objeto
da licitacdo a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos
autos a Autoridade Competente da Prefeitura Municipal de Iracema - CE, para
homologacdo do certame e decisdo quanto a contratacao.

11 - DAS SANCOES POR DESCUMPRIMENTO DE PROPOSTA

11.1.A proponente que ndo honrar a proposta protocolada ou solicitar a
desisténcia dela apos ser declarados vencedor e assinatura do contrato poderao
ser aplicadas, a critério da Administracdo, as seguintes penalidades:

11.1.1.Multa de até 2,0 % (dois por cento) do valor global proposto, no caso de
desisténcia de proposta protocolada, e ainda poderdo ser aplicadas, neste caso, as
penalidades dos itens seguintes;

11.1.2.Suspensao do direito de licitar pelo prazo que a autoridade competente
fixar, segundo graduagdo que for estipulada em razao da natureza da falta;

11.1.3. A declaracdo de inidoneidade para licitar na Administracdo Municipal.
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12 - SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS

12.1.A contratada que nao cumprir com as obrigagdes assumidas ou os preceitos
legais, serdo aplicadas as seguintes penalidades, cumulativas ou nao, conforme o
caso:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,1 % (zero virgula um por cento) sobre o valor contratado a cada
dia de atraso na entrega do objeto;

¢) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado em caso de inexecu¢dao
total ou parcial das obrigacdes assumidas;

d) Suspensiao do direito de participar de licitagdes junto a licitante pelo prazo de
até 05 (cinco) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade;

f) Verificada qualquer infracdo do contrato, por parte da contratada, independente
de notificagdo judicial, a contratante poderd rescindi-lo.

13. DO REEQUILIBRIO FINANCEIRO

13.1.0 valor pactuado entre as partes para o fornecimento do objeto da licitacao,
somente serd reajustado (a maior ou a menor), se comprovado na hipétese da
alinea “d” do inciso II do Art. 65 da lei 8.666/93, em que serd aplicado ao valor
unitario utilizando o indice IGPM.

13.2.0 reajuste do valor se fard mediante solicitacdo formal da parte interessada,
devidamente justificado, se concretizando através de acordo entre as partes.
13.3.Todavia o valor pactuado poderd ser revisto mediante solicitacio do
Contratado com vista a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, apés um ano, a contar da data da contratacdo,sempre observando os
itens do Edital, onde as eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de
comprovagdao de superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias incalculdveis,bem como, de demonstragdo analitica de seu
impacto nos custos do contrato e, em conformidade com a Planilha de Custos e
Formagdo de Precos que deverd acompanhar a solicitagdo do contratado.

14. CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1.0 pagamento do valor devido para o fornecimento do objeto deste
edital,serd realizado no prazo de no maximo 30(trinta) dias contados da data da
apresentacao da nota fiscal pela Contratada e acompanhada deCertidao Negativa
de INSS, FGTS e Certidao Tributo Municipal, Estadual e Federal.
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14.2. Os pagamentos serdo efetuados através das seguintes dotagdes
orcamentarias:

01.01.04.123.0105.1.001.3.3.90.39.00 - Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Financas.

14.2.1.- Em recaindo o dia de pagamento no sibado, domingo ou feriado, o
pagamento serd efetuado no primeiro dia util subsequente a0 mesmo.

14.2.2.- O pagamento serd efetuado diretamente a CONTRATADA ou
representante legal,previamente credenciado perante a Administragdao Publica.
14.2.3.- Caso se verifique erro na fatura, o pagamento serd sustado até que
providéncias pertinentes sejam tomadas por parte da Contratada, emitente da
fatura.

14.2.4- As Notas Fiscais deverdo ser entregues na sede do Licitador, no endereco
jé declinado no preambulo do presente, contendo a descri¢dao processo licitatério
n° /2019, PREGAO PRESENCIAL n° /2019.

14.2.5- O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Licitador/Contratante.
14.2.6- Em caso de ndo cumprimento pela contratada de disposi¢do contratual, os
pagamentos poderdo ficar retidos até posterior solucdo, sem prejuizos de
quaisquer outras disposi¢oes contratuais.

15 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

15.1.Eventuais Impugnacdes do Edital e os recursos previstos em lei, os quais
deverao estar devidamente fundamentados, serdo recebidos mediante protocolo
na Sala/Setor de Licitagdo do Municipio de Iracema — CE, a Rua: Delta Holanda,
19, centro, de 2* a 6° feira, no horario compreendido entre as 07h00 e 12h00.

15.2.0 prazo para impugnacdo do Edital deverd respeitar o disposto no artigo 41
da Lei n°. 8.666/93.

15.3.A Licitante € assegurado o direito de interposi¢ao de Recurso, nos termos do
art. 109, da Lei n°8.666/93, o qual sera recebido pela comissdo permanente de
licitagdo e processado nos termos ali estabelecidos.

15.4.Declarada vencedora qualquer proponente poderd manifestar imediata e
motivadamente a inten¢cdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de
03(trés) dias corridos para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando as
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdoes em igual
nimero de dias, que comecardo a correr do término de prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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15.5. A falta de manifestacdo imediata da proponente importard a preclusiao do
direito de recurso. Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos
meramente protelatorios ou quando ndo justificada a intencdo de interpor o
recurso da proponente.

15.6. Os recursos contra decisdoes do Pregoeiro nao terdo efeito suspensivos.

15.7. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16 - DA CONTRATACAO

16.1.A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante
celebracdo de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do
presente ato convocatorio, conforme Anexo VI.

16.1.1. Se, por ocasido da formaliza¢do do contrato, as certiddoes de regularidade
de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a Secretaria da Receita
Federal, estiverem com os prazos de validade vencidos, o O6rgdo licitante
verificard a situacdo por meio eletronico habil de informagdes, certificando nos
autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de
obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

16.1.2. Se nao for possivel atualizé-las por meio eletronico habil de informacoes
a Adjudicataria serd notificada para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, comprovar a
sua situacdo de regularidade de que trata o subitem 16.1.1 deste item 16,
mediante a apresentacdo das certidoes respectivas, com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

16.2. A adjudicatédria deverd, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da
data da convocagdo, comparecer a Prefeitura Municipal de Iracema, junto ao
Setor de Licitacdo, para assinar o termo de contrato.

16.3.Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, nao apresentar a situacido regular de que trata o subitem 16.1.1, ou se
recusar a assinar o contrato, serd convocado outra licitante na ordem de
classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente.

16.4. No ato da assinatura do contrato deverd comprovar que possui em seu
quadro técnico pelo menos 1 (um) Bibliotecario com Comprovagao de Inscri¢dao
no Conselho Regional de Biblioteconomoia — CRB e um Arquivista com
comprovacgado de nivel superior.
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16.5. A licitante deverd, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apds a
assinatura do contrato, apresentar € demonstrar as funcionalidades com exatidao,
dos servigcos contratados.

— VIGENCIA

17.1. A vigéncia do presente processo € de 31/12/2019 e sua eficacia dar-se-4 a
partir da data de sua publicagdo, por extrato do contrato.

18 - DISPOSICOES GERAIS

18.1. Esclarecimentos relativos a presente licitacdo e as condicdes para
atendimento das obrigacdes necessdrias ao cumprimento de seu objeto, serdo
prestados quando solicitados, pelo Sala/Setor de Licitacdes dessa Municipalidade
sito a Rua: Delta Holanda, 19, Centro, FONE/ FAX (088) 3428-1462, em
Iracema - CE.

18.2. Das sessOes publicas serdo lavradas atas, as quais serdo assinadas pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio e proponentes presentes.

18.3. Os casos omissos ao presente edital, serdo resolvidos pelo pregoeiro a luz
da Le1 8.666/93 e suas posteriores alteragcdes, todos os documentos anexos ao
edital, sdo complementares entre si.

18.4. A Promotora se reserva o direito de revogar ou anular esta licitacado, parcial
ou totalmente, sem que caiba a(s) proponente(s) o direito de qualquer reclamagao
ou indenizagao.

18.5. No ato da assinatura do contrato deverd comprovar que possui em seu
quadro técnico pelo menos 1 (um) Bibliotecario com Comprovagdo de Inscrigdao
no Conselho Regional de Biblioteconomia — CRB e um Arquivista com
comprovacgdo de nivel superior.

18.6. A licitante deverd, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apds a
assinatura do contrato, apresentar € demonstrar as funcionalidades com exatidao,
dos servigos contratados.

19 - EXECUCAO DOS SERVICOS
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19.1. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Iracema, com pessoal, mobilia e equipamentos de responsabilidade da
CONTRATADA.

20 - ANEXOS DO EDITAL

20.1. Integra o presente Edital, dele fazendo parte como se transcrita em seu
Corpo.

ANEXO I — Modelo de Proposta da Licitacao;

ANEXO II — Minuta do Contrato;

ANEXO III — Carta de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaracao de Idoneidade;

ANEXO V - Declara¢ao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VI - Declaragao de Responsabilidade;

ANEXO VII - Declaracao de que ndo emprega Menores de Idade;
ANEXO VIII - Declaragdo de cumprimento e requisito de habilitacao;
ANEXO IX — Termo de Rentuncia;

ANEXO X — Termo de Referencia;

21. DO FORO

21.1. As partes elegem de comum acordo o Foro da cidade de Iracema/CE, para
dirimir dividas ou controvérsias relacionadas com o presente instrumento em 03
(trés) vias de idéntico teor e forma, na presenca de duas testemunhas, que
também o assinam, depois de lido e achado conforme.

Iracema - CE, 17 de Julho de 2019.

/1)

fromese oo '\ ﬂ?@ ﬁ o,_:,zaz_-w{f* ra‘z«mﬂré{
FRANCISCO DAS CHAGAS CAVALCANTE FERNANDES

Pregoeiro
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DA LICITACAO
N° 037/2019 — PROCESSO LICITATORIO
N° 029/2019 — PREGAO PRESENCIAL

(Identificagcdao da Proponente — Razdo Social, endereco, n® do CNPJ, etc.)

A proposta devera ser apresentada de acordo com as instrucdes contidas no edital
deste Pregdo.

Nao serdo admitidas, em nenhuma hipétese, as propostas que fizerem referéncia
as de outros proponentes, sob pena de desclassificacdo.

A proponente deverd formular sua proposta em papel proprio, de preferéncia
timbrado, sendo que a apresentacio da proposta através do simples
preenchimento do presente modelo acarretard a desclassificacdo da proposta.
Indicacdo da marca ou o nome da empresa prestadora do servico e das
especificacdes claras e detalhadas, quando for o caso;

Valor Valor

Item Descricdo dos Servigcos Unid. | Quant. | Unitdrio | Total

01 Contratacdo de servicos especializados em
Arquivologia para elaboracdo do codigo de
classificagdio de documentos de arquivo,
tratamento do acervo documental arquivistico| Caixa 2000
e com fornecimento de equipamentos e
sistema integrado de gerenciamento eletronico
de dossi€s, incluindo mdo de obra
especializada

Valor Total

Total Global da Proposta RS ...... (valor por extenso).
A proponente devera realizar a especificacdao que julgar necessaria.

O pagamento serd efetuado apds a entrega dos produtos esperados, de acordo
com o edital, acompanhado de nota fiscal.
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Validade da proposta / / [no minimo 60(sessenta) dias,
contados da data da sua emissdo] (informacéao obrigatoria).

Proponho-me a prestar os servicos constantes do anexo I, obedecendo ao edital
de licitacao.

, de de2019.

(Assinatura do representante legal da Proponente)
Carimbo do CNPJ
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ANEXO II
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2019.
Pelo presente instrumento, o Municipio de Iracema, através da Secretaria de

Administracdo, Planejamento e Finangas representada por seu ordenador,
Secretdrio de Administragdo, Planejamento e Finangas o Sr. Julio César Azevedo

Lima, inscrito no CPF sob o n° e RGn° -
SSP-CE, doravante denominado @ CONTRATANTE e a empresa
, com sede a n°
, Bairro , - CE, CEP , aqui
denominada CONTRATADA, representada pelo socio
, portador da Cédula de Identidade

RG n° e inscrito no CPF n°
eo , portador da Cédula de Identidade RG n°

e inscrito n o CPF n° ,
consoante as disposi¢des da Lei Federal n.® 8.666/93 e suas alteracdes, celebram
o presente contrato, mediante as cldusulas e condi¢des abaixo pactuadas.

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato é a Contratacdo de servicos especializados em
Arquivologia para elaboracdo do codigo de classificacdo de documentos de
arquivo, tratamento do acervo documental arquivistico e com fornecimento de
equipamentos e sistema integrado de gerenciamento eletronico de dossié€s,
incluindo mao de obra especializada.

2 CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1 O preco ajustado para aquisi¢ao do objeto da licitacdo e ao qual o
CONTRATANTE se obriga a adimplir e o CONTRATADO concorda em
receber é deRS$ ............

3 CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O presente contrato terd vigéncia até 31/12/2019, e sua eficdcia dar-se-a a
partir da data de sua publicacao, por extrato do contrato.

4 CLAUSULA QUARTA - DA ATUALIZACAO DE VALORES
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4.1 O valor pactuado entre as partes para o fornecimento do objeto da licitacao,
somente serd reajustado (a maior ou a menor), se comprovado na hipotese da
alinea “d” do inciso II do Art. 65 da lei 8.666/93, em que serd aplicado ao valor
unitdrio utilizando o indice IGPM.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O reajuste do valor se fard mediante solicitacao
formal da parte interessada, devidamente justificado, se concretizando através de
acordo entre as partes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Todavia o valor pactuado podera ser revisto
mediante solicitagdo do Contratado com vista a manuten¢do do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, apds um ano, a contar da data da contratagao,
sempre observando os itens do Edital, onde as eventuais solicitacdes deveriao
fazer-se acompanhar de comprovacao de superveniéncia do fato imprevisivel ou
previsivel,porém de consequéncias incalculdveis, bem como, de demonstracio
analitica de seu impacto nos custos do contrato e, em conformidade com a
Planilha de Custos e Formacao de Precos que deverd acompanhar a solicitacdao
do contratado.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO E DOTACAO
ORCAMENTARIA

5.1 O pagamento do valor devido para o fornecimento do objeto deste edital sera
realizado no prazo de no maximo 30(trinta) dias contados da data da
apresentacdo da nota fiscal pela Contratada e acompanhada de Certidao Negativa
de INSS, FGTS e Certiddao Tributo Municipal.

5.20s pagamentos serdo efetuados através das seguintes dota¢des orcamentérias:
01.01.04.123.0105.1.001.3.3.90.39.00 - Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em recaindo o dia de pagamento no sdbado,
domingo ou feriado, o pagamento serd efetuado no primeiro dia util subsequente
a0 mesmo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento seri efetuado diretamente 2
CONTRATADA ou representante legal, previamente credenciado perante a
Administracdo Publica.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso se verifique erro na fatura, o pagamento
serd sustado até que providéncias pertinentes sejam tomadas por parte da
Contratada, emitente da fatura.
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PARAGRAFO QUARTO - As Notas Fiscais deverdo ser entregues na sede do
Licitador, no endereco ja declinado no preambulo do presente, contendo a
descri¢do Processo Licitatorio n® 037/2019, Pregdo Presencial n°® 029/2019.

PARAGRAFO QUINTO - O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do
Licitador/Contratante.

PARAGRAFO SEXTO - Em caso de ndo cumprimento pela contratada de
disposicao contratual, os pagamentos poderao ficar retidos até posterior solugao,
sem prejuizos de quaisquer outras disposi¢des contratuais.

6 CLAUSULA SEXTA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS
PARTES

6.1 Constituem direitos do CONTRATANTE receber e fazer cumprir o objeto
deste Contrato nas condi¢des ajustadas e da CONTRATADA perceber o valor
pactuado na forma e prazo estabelecidos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento ajustado;

b) esclarecer a CONTRATADA toda e qualquer divida, em tempo hébil, com
referéncia ao fornecimento dos bens.

¢) manter, sempre por escrito com a CONTRATADA, os entendimentos sobre o
objeto contratado.

d) Solicitar a prestagdo dos servicos.

e) Exigir a apresentacdo de notas fiscais, recibos, atestados, declaracdes e outros
documentos que comprovem: as operagdes realizadas, o cumprimento de
pedidos, o atendimento de providéncias, o compromisso de qualidade, bem como
fornecer a CONTRATADA recibos, atestados, vistos, declaragdes e autorizagdes
de outros compromissos que exijam tais comprovagoes.

f) A contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da contratada para terceiros, sejam fabricantes, intermediarios
ou quaisquer outros.

PARAGRAFO SEGUNDO - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes contidas na
Clausula primeira e seus pardgrafos sempre de acordo com a unidade gestora do
presente Contrato.
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b) responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estigios, seguros,
encargos sociais, tributos, transporte e outras despesas necessdrias para o
fornecimento do objeto do Contrato.

¢) responsabilizar-se pela integral prestacdo contratual, inclusive quanto as
obrigacdes decorrentes da inobservancia da legislacdo em vigor;

d) atender aos encargos de lei;

e) assumir total responsabilidade pelos danos causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros, por si ou por seus representantes, na execucao do Objeto do presente
contrato, isentando o CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagdo que
eventualmente possa ocorrer;

f) manter, sempre por escrito com 0 CONTRATANTE, os entendimentos sobre o
objeto contratado.

g) A contratada nao serd responsavel por qualquer perda ou dano resultante de
caso fortuito ou forca maior e por quaisquer trabalhos, servicos ou
responsabilidades ndo previstos no edital, proposta e no contrato assinado com a
CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - Seri de responsabilidade do Contratado o
pagamento de toda e qualquer situacdo decorrente da execucdo do objeto da
licitagdo a que se refere o presente contrato, inclusive eventuais reclamatorias
trabalhistas que venham a ser formuladas decorrentes dessa respectiva execucao.

PARAGRAFO QUARTO - A Licitante devera se responsabilizar por todas as
despesas exigidas pelos 6rgaos competentes como Tributos Municipais, encargos
sociais, trabalhistas, fiscais, bem como, quaisquer outras despesas necessdrias
para a execucdo do objeto do presente contrato;

PARAGRAFO QUINTO - A Licitante é responsdvel por danos causados
diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando a execug¢do do objeto.

PARAGRAFO SEXTO - Serdo considerados injustificados os atrasos nao
comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados, ficando sua
aceitacao a critério do CONTRATANTE.

7 CLAUSULA SETIMA - DA MULTA POR INADIMPLENCIA DAS
OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Para a ocorréncia de qualquer forma de inadimpléncia da CONTRATADA,
quanto as suas obrigacdes assumidas em decorréncia do presente contrato, seja
parcial ou integral, assegurada a ampla defesa a CONTRATADA ficara sujeita as
seguintes penalidades, sem prejuizo das demais cominagdes aplicaveis:
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I - Adverténcia, por escrito;

IT - No caso do ndo cumprimento do prazo de entrega do objeto, sera aplicavel a
proponente multa moratoéria equivalente a 0,3% (trés décimos por cento) ao dia
sobre o valor total do servico; limitada a 10% (dez por cento) do valor total do
servigo requisitado.

III - Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado em caso de
inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas;

IV - Verificada qualquer infracdo do contrato, por parte da contratada,
independente de notificacdo judicial, a contratante podera rescindi-lo.

V - Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdoes e impedimento de
contratar com a Administragc@o, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos;

VI - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao
Publica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A adverténcia serd aplicada em caso de faltas
leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos de monta ao
interesse do objeto contratado.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os dias de atraso serdo corridos e contados a
partir da data de entrega prevista.

PARAGRAFO TERCEIRO - A cobranc¢a da multa serd efetivada por desconto
ao pagamento das faturas, nas garantias ou ainda diretamente da
CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - No caso da cobranca da multa diretamente da
CONTRATADA, esta devera ser recolhida dentro do prazo de trés dias uteis, a
contar da correspondente notificacdo.

PARAGRAFO QUINTO - A penalidade de suspensdo tempordria de licitar e
contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de até 05 (cinco) anos podera ser

aplicada nos seguintes casos, mesmo que desses fatos nio resultem prejuizos a
CONTRATANTE:

a) REINCIDENCIA EM DESCUMPRIMENTO DE PRAZO CONTRATUAL;
b) DESCUMPRIMENTO OU PARCIAL CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES
CONTRATUAIS;

¢) RESCISAO DO CONTRATO.

PARAGRAFO SEXTO - A penalidade de declaragio de inidoneidade podera
ser proposta a CONTRATADA que descumprir ou cumprir parcialmente as

obrigacdes contratuais, desde que desses fatos ndo resultem prejuizos a
CONTRATANTE.
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PARAGRAFO SETIMO - As penalidades de suspensdo tempordria de licitar e
contratar com a CONTRATANTE e, de declaracao inidoneidade poderao ser
aplicadas, ainda, a CONTRATADA que tenha sofrido condenagdo definitiva por
pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos, ou deixou de
cumprir suas obrigacdes fiscais ou para fiscais.

PARAGRAFO OITAVO - As penalidades previstas de adverténcia, suspensao
tempordria, ou de declaracdao de inidoneidade poderdo ser aplicadas juntamente
com a pena de multa.

PARAGRAFO NONO - As penalidades de impedimento tempordrio para licitar
e contratar com a CONTRATANTE e a de declaracdo de inidoneidade serdo
aplicadas por competente autoridade, apds a instruc@o do respectivo processo, no
qual fica assegurada a ampla defesa da CONTRATADA interessada.

8 CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES POR DESCUMPRIMENTO DA
PROPOSTA

PARAGRAFO PRIMEIRO - A proponente que nio honrar a proposta
protocolada ou solicitar a desisténcia dela apds ser declarada vencedora e
assinatura do contrato poderdo ser aplicadas, a critério da Administracdo, as
seguintes penalidades.

PARAGRAFO SEGUNDO - Multa de até 2,0 % (dois por cento) do valor
global proposto, no caso de desisténcia de proposta protocolada ou lance verbal
oferecido apds a assinatura da Ata ou do Contrato, e ainda poderao ser aplicadas,
neste caso, as penalidades dos itens seguintes.

PARAGRAFO TERCEIRO - Suspensio do direito de licitar pelo prazo que a
autoridade competente fixar, segundo graduacao que for estipulada, em razao da
natureza da falta.

PARAGRAFO QUARTO - A declaracio de inidoneidade para licitar na
Administragdo Municipal.

9 CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 O presente contrato poderd ser rescindido de pleno direito pelo
CONTRATANTE, independentemente de  notificacdo  Judicial da
CONTRATADA, nas seguintes hipoteses:

a) infringéncia de qualquer obrigacdo ajustada.
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b) liquidac@o amigdvel ou judicial, concordata ou faléncia da CONTRATADA.
c) se a CONTRATADA, sem prévia autorizagio do CONTRATANTE,
transferir, caucionar ou transacionar qualquer direito decorrente deste contrato.

d) os demais mencionados no Artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

e)O ndo cumprimento das disposi¢Oes especificadas neste Contrato implicara
automaticamente na quebra de Contrato, ensejando rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei Federal N° 8.666/93, reconhecidos desde ja os direitos
da Administragdo, com relacdo as normas contratuais e as previstas em Lei ou
Regulamento dispostas no presente instrumento;

PARAGRAFO UNICO - A CONTRATADA indenizari o0 CONTRATANTE
por todos os prejuizos que esta vier a sofrer em decorréncia da rescisdo por
inadimplemento de suas obriga¢des contratuais.

10 CLAUSULA DECIMA - DA TRASMISSAO DE DOCUMENTOS

10.1 A troca eventual de documentos e cartas entre 0 CONTRATANTE e a
CONTRATADA sera feita por meio de protocolo. Nenhuma outra forma serd
considerada como prova de entrega de documentos ou cartas.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICIDADE

11.1 Uma vez firmado, o extrato do presente Contrato serd publicado no Jornal
de Grande Circulacdo pelo CONTRATANTE, em cumprimento ao disposto no
art. 61, § 1°, da Lei 8.666/93.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1 O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢Oes expressas na
Lei n° 8.666, de 21.06.1993 e suas alteragdes posteriores, na Lei n® 8.078, de
11.09.1990 — Codigo de Defesa do Consumidor, no Céodigo Civil Brasileiro, e em
outras referentes ao objeto, ainda que nao explicitadas.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 Ao presente contrato se aplica as seguintes disposicdes gerais:

a) Em ocorrendo a rescisao do presente contrato, em razao do inadimplemento de
obrigacoes da CONTRATADA, esta ficard impedida de participar de novos
contratos com 0 CONTRATANTE, bem como sofrerd as penalidades previstas
no Artigo n° 87 da Lei 8.666/93.

b) A CONTRATADA assume exclusiva e integral responsabilidade pelo
cumprimento de todas as obrigacdes decorrentes da execugdo deste contrato,
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sejam de natureza trabalhista, previdenciaria, comercial, civil, penal ou fiscal,
inexistindo solidariedade do CONTRATANTE relativamente a esses encargos,
inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros.

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PARTES INTEGRANTES

14.1 As condigdes estabelecidas no edital do Processo Licitatério n°. 037/2019 —
PREGAO PRESENCIAL n°. 029/2019 e na proposta de precos apresentada pela
CONTRATADA, sdo partes integrantes deste instrumento, independentemente
de transcrigao.

PARAGRAFO UNICO - Serdo incorporados a este contrato, mediante termos
aditivos quaisquer modificagdes que venham a ser necessdrios durante a sua
vigéncia, decorrentes das obrigacdes assumidas pelo CONTRATANTE e
CONTRATADA, tais como normas gerais de servigos.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO

15.1 A fiscalizacdo dos servicos prestados e cumprimento do contrato, bem como
sua qualidade sera realizada pelo Secretario de Administracdo, Planejamento e
Finangas, o qual sempre estard informada das atividades desenvolvidas.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

16.1 Os servigos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Iracema, com pessoal, mobilia e equipamentos de responsabilidade da
CONTRATADA.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ENTREGA E DO
RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1 Os servicos objeto deste projeto basico serdo recebidos, pelo fiscal e pelo
gestor do contrato, neste termo indicado.

17.2 Os atrasos ocasionados por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, desde
que justificados até 02 (dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e
aceitos pela contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento
contratual.

18 CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA SUCESSAO E FORO

18.1 As partes firmam o presente instrumento em 03 (tr€s) vias (impressas por
sistema eletronico de dados) de igual teor e forma, na presenca das 02(duas)
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testemunhas abaixo, obrigando-se por si e seus sucessores, ao fiel cumprimento
do que ora ficou ajustado, elegendo para Foro do mesmo a Comarca de Iracema,
estado do Ceard, nao obstante qualquer mudanca de domicilio da
CONTRATADA, que em razdo disso € obrigada a manter um representante com
plenos poderes para receber notificacdes, citacdo inicial e outras em direito
permitidas neste referido foro.

Iracema - CE, de de 2019

CONTRATANTE
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

NOME:

CPF:

NOME:

CPF:
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ANEXO III

CARTA DE CREDENCIAMENTO - MODELO

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE IRACEMA - CE

Pela presente, credenciamos o(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Cédula de Identidade sob n°®

e CPF sob n°
, a participar do procedimento licitatorio
n° (inserir nimero), sob a modalidade Pregdo n° . (inserir nimero), instaurado
por esta Prefeitura.

Na qualidade de representante legal da empresa
, outorga-se ao
acima credenciado, dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de
interposi¢cdo de Recurso.

(LOCAL E DATA)

(assinatura do representante legal da empresa)
(Carimbo do CNPJ)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE IDONEIDADE - MODELO

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE IRACEMA - CE

Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do
procedimento licitatério n° (inserir nimero), sob a modalidade Pregdo n° (inserir
nimero), instaurado por este Municipio, que ndo fomos declarados inidoneos
para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas, bem
como, que nossa empresa nao possui menores de dezoito anos em atividades
noturnas, perigosas ou insalubres e que nao utiliza o trabalho de menores de
dezesseis anos,salvo na condi¢do de aprendiz.

Por ser expressao da verdade, firmamos apresente.

(LOCAL E DATA)

(assinatura do representante legal da empresa)
(Carimbo do CNPJ)
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ANEXO V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - MODELO

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE IRACEMA - CE

Declaramos, sob as penas da Lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas no
edital, que a empresa (denominacdo da Pessoa Juridica), inscrita
no CNPJ sob o n° , € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaramos conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério n° . (inserir
nimero) — Pregdo n ° (inserir nimero), realizado pelo Municipio de Iracema —
CE.

(LOCAL E DATA)

(assinatura do representante legal da empresa)
(Carimbo do CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE - MODELO

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE IRACEMA - CE

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADES

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento
licitatério n°(inserir ndmero) — Pregdo n °. (inserir ndmero), instaurado pelo
Municipio de Iracema - CE, que:

e assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados, sujeitando-nos a eventuais averiguagcoes que se
facam necessadrias;

e comprometemo-nos a manter, durante a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Oes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

® comprometemo-nos a repassar na propor¢do correspondente, eventuais
reducdes de precos decorrentes de mudancas de aliquotas de impostos
incidentes sobre o fornecimento do objeto, em func¢do de alteracdes de
legislag@o pertinente, publicadas durante a vigéncia do Contrato;

e temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei n ° 8.078 —
Codigo de Defesa do Consumidor, bem como, ao Edital e Anexos do
Processo Licitatério n°(inserir nimero) - Pregdo n° (inserir nimero).

Por ser expressao da verdade, firmamos apresente.

,_de__ de?2019.

(assinatura do representante legal da empresa)
(Carimbo do CNPJ)
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ANEXO VII

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DO TRABALHO DO MENOR

Declaramos para fins de participagdo no Pregdao n°(----/-----)(preencher numero
da licitacdo), que a empresa (Razdo Social da Empresa), CNPJ n° (numero do
CNPJ), cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢cao
Federal, ou seja, ndo tem em seus quadros menores de 18(dezoito) anos
executando trabalho noturno, insalubre ou perigoso ou menores de 16(dezesseis)
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14(quatorze) anos. A empresa
esta ciente de que o descumprimento do disposto acima durante a vigéncia do
contrato acarretard em rescisdo deste.

Data, / /

Assinatura do Fornecedor
Carimbo do CNPJ
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E REQUISITO DE

HABILITACAO
inscrit
o no CNPJ n°
por intermédio de seu representante legal 0 (a)
Sr. )

portador (a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° ,
DECLARA, por seu representante legal infra-assinado para cumprimento do
previsto no inciso VII do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, de 17 de julho de 2002,
publicada no DOU de 18 de julho de 2002, e para fins do Pregdo Presencial n°
___ /2019 da Prefeitura Municipal de Iracema - CE, DECLARA expressamente
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos do Edital do Pregao
em epigrafe.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs. Esta declaracao deverd ser entregue a Pregoeiro, apds a abertura da sessao,
antes e separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de
habilitacdo) exigidos nesta licitacao.
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ANEXO IX

TERMO DE RENUNCIA - MODELO

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE IRACEMA-CE

A proponente abaixo assinada, participante do procedimento licitatério n® (inserir
nimero), sob a modalidade Pregdo n° (inserir nlimero), por seu representante
credenciado, DECLARA, na forma e sob as penas impostas pela Lei Federal n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993, obrigando a empresa que representa, que nao
pretende recorrer da decisdo do Pregoeiro e equipe de apoio, que julgou os
documentos de habilitacado, RENUNCIANDO, assim, expressamente, ao direito
de recurso da fase habilitatoria e ao prazo respectivo, e concordando, em
consequéncia, com o curso do procedimento licitatério, passando-se a abertura
dos envelopes de proposta de preco dos proponentes habilitados.

Data, / /

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO X

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratacdo de servicos especializados em Arquivologia para elaboracdo do
codigo de classificagdo de documentos de arquivo, tratamento do acervo
documental arquivistico e com fornecimento de equipamentos e sistema
integrado de gerenciamento eletronico de dossi€s, incluindo mdo de obra
especializada.

2 UNIDADE REQUISITANTE
2.1 Secretaria de Administracao, Planejamento e Finangas.
3 JUSTIFICATIVAS

3.10 acervo da Prefeitura Municipal de Iracema € caracterizado como
documentos correntes, intermedidrios e permanentes, resultantes das atividades-
meio e atividades-fim. A documentagcdo estd armazenada em dois espacos de
guarda. A documentacao, segundo Diagndstico Arquivistico em anexo, requer
tratamento e acondicionamento devido.

3.1.1A presente licitacdo justifica-se pela legislacdo atual - Lei Estadual n°
15.175 de 28 de junho de 2012 - Lei de Acesso a Informacido que orienta aos
orgdos publicos ao adequado tratamento arquivistico de sua documentagio
visando garantir o tempo razodvel das respostas dadas aos cidadaos.

3.1.2 Em 1991 a Lei 8.159 estruturou o Conselho Nacional de Arquivos —
Conarq, responsdvel por definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados, e o Arquivo Nacional, que faz acompanhamento e implementacdo da
referida politica. O plano de arquivo da Prefeitura Municipal de Iracema precisa
ser aprovado pela Camara Municipal de Iracema, para que toda documentagdo
produzida possa receber tratamento adequado, inclusive, ser descartada.

3.1.3 Como nao existe um Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD referenciais, esses artefatos precisam ser
revisados a luz das regras do CONARQ e, posteriormente, aprovados em
legislagdo pertinente.

Prefeitura Municipal de Iracema — Rua: Delta Holanda, 19 — Centro - CEP: 62980-000 - Iracema/CE —
Telefone (88) 3428-1462.



GOVERNO MUNICIPAL

XACEMA

Crescimento com Desenvolvimento

3.1.4 Diante do exposto, faz-se necessdria a contratacdo do objeto proposto para
possibilitar a evolucdo continua da gestdo do arquivo fisico da Prefeitura
Municipal de Iracema, da fase intermedidria a guarda permanente.

4 ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 O Escopo do Objeto € a contratagdo de empresa para realizacdo de Servicos
Especializados para:

6. Elaboracdo do Plano de Classificacao de documentos da atividade-meio;

7. Elaboragdo da Tabela de temporalidade e descarte de documentos (TTD)
da atividade-meio usando como referéncia a Tabela especificada pelo
Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ);

8. Elaboracdo da Minuta da Lei de Arquivos a ser submetida a Camara
Municipal;

9. Tratamento do acervo documental arquivistico com a organizacdo de
Documentos das Fases Intermedidria e Permanente da Prefeitura
Municipal de Iracema referentes a 300 metros Lineares incluindo:
Higienizagdo e Reorganizacdo fisica, Identificacdo documental;

10. Licenca de uso de Sistema informatizado para manuten¢do do Inventério
documental fisico de caixas conforme descrito no item.

5 DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

5.1 A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a serem
aplicados nesta etapa devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil e deverdo ser realizados nos documentos produzidos pela
Prefeitura Municipal de Iracema no prazo de 8 (oito) meses.

5.1.1Elaboracdo do Plano de Classificagdo de documentos da atividade-meio;
5.1.2 Um plano de Classificagdo de Organizacao € esquema elaborado a partir do
estudo das estruturas e fungdOes da instituicdo e andlise do arquivo por ela
produzido. Os documentos sao estruturados em classes, de acordo com métodos
de arquivamento especificos.

5.1.3 A classificagdo € o ato ou efeito de analisar e identificar o conteudo de
documentos, selecionar a categoria de assunto sob a qual devem ser basicamente
recuperados, podendo-se atribuir um cédigo.

5.1.4 O objetivo da classificacdo €, basicamente, dar visibilidade as fungdes e as
atividades do organismo produtor do arquivo, deixando claras as ligacdes entre
os documentos.

a) Identificacdo das Estruturas e Funcdes da Prefeitura Municipal de Iracema;

b) Analise do Arquivo Produzido e ja organizado;
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c) Criacdo de uma Codificacdo associada a classificacdo a fim de facilitar o
manuseio, a memorizagao e localizacdo visual das classes e subdivisdes. Podem
ser usados codigos cromaticos (associacdo de cores as classes) € numéricos
(existem diversos tipos: decimal, duplex, bloco numérico, digito-terminal,
alfanumérico etc.). O PCD deve apresentar os documentos hierarquicamente
organizados de acordo com a funcdo, subfuncdo e atividade (classificacio
funcional), ou de acordo com o grupo, subgrupo e atividade (classificagdo
estrutural) ou ainda pelo assunto (classificagdo por assunto), responsdveis por sua
producdo ou acumulac@o. Deve ser possivel recuperar com maior facilidade o
contexto da producdo documental, através de codigos numéricos aos
dossiés/tipos/séries documentais.

6 Organizacdao da Massa Documental

6.1 Higienizagdo e Acondicionamento

¢ [dentificacdo de infestacdo de cupins, brocas, fungos e outros micro-
organismos e separacdo do restante;

e Substituicdo dos materiais que provoquem manchas de ferrugem como
clipes metélicos grampos por clipes plasticos — quando necessario;

e Retirada dos elésticos de latex (que derretem);

e Remocido, com cuidado, de restos de fitas adesivas;

e Remocdo da sujeira da superficie de documentos textuais com
pinceis/trinchas macios;

e Agrupamento dos Documentos em Dossiés por Assunto/Area/Tipo,
conforme necessidade, em sacos plasticos com identificacao;

6.2 Acondicionamento dos Dossi€és em caixas-arquivo Poliondas tamanho
padrao;

I - Identificacdo das espécies e tipos documentais por Dossié;

IT - Preenchimento de guia descritiva por Dossi€;

III - Identificagdo das caixas com etiquetas com Cddigo QR que enderece para
uma URL indicando a descri¢do do(s) dossi€s constantes na caixa.

6.3 Licenca de uso de Sistema informatizado para manuten¢do do Inventario
documental de dossiés

6.4 Prover Sistema Informatizado baseado na WEB com as seguintes
funcionalidades:
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Cadastro de “Dossi€s documentais” caracterizados minimamente por Numero do
Dossieé, Data Limite, Espécie e Tipologia Documental, Fundo documental e
origem e complemento, quando se aplicar;

Cadastro de ‘“caixas arquivos” identificando Numero da Caixa, Nimero do(s)
Dossié(s) — descritos no item 5.3.1 - na Caixa, Localizacdo Fisica (Estante e
Prateleira) e disponibilidade para empréstimo (Emprestado/Disponivel);

Emissdo de etiquetas para identificacdo de caixas apresentado nimero da caixa,
proveniéncia, periodo do documento, descricio abreviada e Cddigo QR
(QRCode) apontando para URL com as informag¢des detalhadas da descricdo do
documento;

. Funcionalidade para registro de empréstimos de documentos, dossi€s
e/ou caixas:

. Emissao de Documento “Guia Fora”;

. Emissao de “Inventario Documental’;

. Emissao do inventdrio documental digital;

. Ser desenvolvido em ambiente Web acessando banco de dados livre,

hospedado em servidor remoto. O servidor deverd ficar disponivel por, no
minimo, um ano apds a finaliza¢io do contrato.;
] Ter validade técnica do software de um ano, no minimo.

7. Elaboracao de Artefatos Administrativos para Acompanhamento e Supervisao
I - Plano de Trabalho;
II - Relatérios para Acompanhamento Técnico mensal;

III - Relatério Final de Atividades.

7.1 A digitalizacdo dos documentos tratados ndo estd incluida no escopo desse
termo de referéncia.

8. REQUISITOS OPERACIONAIS PARA REALIZACAO DOS SERVICOS

2. A Empresa Contratada se compromete a

5 Alocar, no minimo, 1 (um) Auxiliar de Arquivo para realizar trabalhos de:
identificag¢do e acondicionamento de dossiés,

6 Alocar Arquivista com nivel superior, no prazo estimado para realizagdao

do servico para realizar atividades de supervisdo técnica e operacional. A
supervisdao podera se dar remotamente;

a. Fornecer todos os materiais para realizar as atividades de Higienizagdo
Mecanica (Trinchas, Extratores) e materiais para acondicionamento (Caixas-
Arquivo tamanho Padrao de Poliondas, Sacos Plasticos e Etiquetas auto-colantes)
além dos equipamentos para Protecdo Individual como Mdscaras, Luvas e
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b. Fornecer, durante a vigéncia do contrato, equipamentos de informdtica
para realizacd@o das atividades descritas no objeto desse Termo de Referéncia;
c. Realizar prestacdo de contas mensais através de relatério Técnico
comprovando a producao;
d. Fornecer Licenca de Uso de Programa de Computador
. O Prazo para cadastro e utilizacio do Sistema conforme
cronograma proposto (08) oito meses;
. Prazo para consulta ao acervo sem custo adicional: seis meses
apos a entrega;
. Prazo de validade técnica ndo inferior a 2 anos.
7 A Prefeitura Municipal de Iracema se compromete a
a. dispor de espaco fisico para instalar a Central de Documentacao,

fornecendo mobilidrio necessdrio para operacionalizacdo (mesas e cadeiras) e
acesso a Internet;

b. dispor de espaco de guarda de documentos para o acondicionamento dos
documentos organizados;
C. dispor de mobilidrio necessdrio para a guarda de documentos no

acondicionamento dos documentos organizados;
9 CONTRATACAO

9.1 No ato da assinatura do contrato devera comprovar que possui em seu quadro
técnico pelo menos 1 (um) Bibliotecario com Comprovag¢do de Inscricdo no
Conselho Regional de Biblioteconomoia — CRB e um Arquivista com
comprovacgdo de nivel superior.

9.2 A licitante deverd, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura
do contrato, apresentar e demonstrar as funcionalidades com exatidao, dos
servigos contratados.

10 VIGENCIA

10.1 A vigéncia do presente processo € de 31/12/2019, e sua eficacia dar-se-4 a
partir da data de sua publicagdo, por extrato do contrato.

11 PAGAMENTO

11.10 pagamento do valor devido para o fornecimento do objeto deste edital sera
realizado no prazo de no méiximo 30(trinta) dias contados da data da
apresentacdo da nota fiscal pela Contratada e acompanhada de Certidao Negativa
de INSS, FGTS e Certidao Tributo Municipal, Estadual e Federal. A proponente
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vencedora deverd obrigatoriamente apresentar mensalmente relatério de todas as
atividades realizadas.

11.2 Em caso de ndo cumprimento pela contratada de disposi¢do contratual, os
pagamentos poderdo ficar retidos até posterior solucdo, estando sujeito a multas
previstas no contrato.

12 ATUALIZACAO DE VALORES

12.1 O valor pactuado entre as partes para o fornecimento do objeto da licitagao,
somente serd reajustado (a maior ou a menor), se comprovado na hipétese da
alinea “d” do inciso II do Art. 65 da lei 8.666/93, em que serd aplicado ao valor
unitario utilizando o indice IGPM.

12.2 reajuste de valores se fard mediante solicitacdo formal da parte interessada,
devidamente justificado, se concretizando através de acordo entre as partes.

13 DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Item Descrigao dos Servicos Unid. Quant.
01 Contratacdo de servigos especializados em Arquivologia
para elaboracdo do cddigo de classificagio de
documentos de arquivo, tratamento do acervo

documental arquivistico e com fornecimento de Caixa 2000

equipamentos e sistema integrado de gerenciamento
eletrbnico de dossiés, incluindo mao de obra
especializada

Valor Total

14 DA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1 Os servigos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Iracema, com pessoal, mobilia e equipamentos de responsabilidade da
CONTRATADA.

15 DA INTEGRACAO COM SISTEMAS UTILIZADOS NO MUNICIPIO
15.1 software utilizado para captura e gerenciamento deve ser integrado com o

software utilizado na contabilidade do municipio, a fim de obter as informacdes
necessdrias de todos os processos de pagamentos realizados pelo municipio.
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16 REFERENCIAL DE PRECOS

16.1 Os precos de referéncia foram estimados com base nos valores médios
obtidos através das cotacOes de precos anexas a este processo, viabilizadas para
verificacao no mercado dos valores atinentes a contratacdo deste objeto.

17 DOTACAO ORCAMENTARIA E ELEMENTO DE DESPESAS

17.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitagdo correrdao a
conta das dotacdes orcamentarias: 01.01.04.123.0105.1.001.3.3.90.39.00 -
Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Financas.

18 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1 Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento ajustado;

b) esclarecer 2 CONTRATADA toda e qualquer divida, em tempo hébil, com
referéncia ao fornecimento dos bens.

¢) manter, sempre por escrito com a CONTRATADA, os entendimentos sobre o
objeto contratado.

d) Solicitar a prestagdo dos servicos.

e) Exigir a apresentacdo de notas fiscais, recibos, atestados, declaragdes e outros
documentos que comprovem: as operacdes realizadas, o cumprimento de
pedidos, o atendimento de providéncias, o compromisso de qualidade, bem como
fornecer a CONTRATADA recibos, atestados, vistos, declaragcdes e autorizagdes
de outros compromissos que exijam tais comprovagoes.

f) A contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da contratada para terceiros, sejam fabricantes, intermedidrios
ou quaisquer outros.

18.2 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes contidas na
Clausula primeira e seus pardgrafos sempre de acordo com a unidade gestora do
presente Contrato.

b) responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estdgios, seguros,
encargos sociais, tributos, transporte e outras despesas necessdrias para o
fornecimento do objeto do Contrato.

¢) responsabilizar-se pela integral prestagdo contratual, inclusive quanto as
obrigacdes decorrentes da inobservancia da legislacdo em vigor;

d) atender aos encargos de lei;
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e) assumir total responsabilidade pelos danos causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros, por si ou por seus representantes, na execugao do Objeto do presente
contrato, isentando o CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagdo que
eventualmente possa ocorrer;

f) manter, sempre por escrito com 0 CONTRATANTE, os entendimentos sobre o
objeto contratado.

g) A contratada ndo serd responsdvel por qualquer perda ou dano resultante de
caso fortuito ou forca maior e por quaisquer trabalhos, servicos ou
responsabilidades ndo previstos no edital, proposta e no contrato assinado com a
CONTRATANTE.

19 DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1 Os servicos objeto deste projeto basico serdo recebidos, pelo fiscal e pelo
gestor do contrato, neste termo indicado.

19.2 Os atrasos ocasionados por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, desde
que justificados até 02 (dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e
aceitos pela contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento
contratual.

13 DA FISCALIZACAO

13.1 fiscalizacdo dos servigos prestados e cumprimento do contrato, bem como
sua qualidade serd realizada pelo Secretdrio da Secretaria solicitante, o qual
sempre estard informada das atividades desenvolvidas.

14 VALOR ESTIMADO DO INVESTIMENTO

14.1 O Valor Global Estimado é de R$ 94.666,00 (Noventa E Quatro Mil,
Seiscentos E Sessenta E Seis Reais).

OBS.: O valor constante do presente or¢camento foi calculado tendo-se como base
no preco médio apds pesquisa de precos praticados no mercado.

Iracema-CE, de de2019.

Jalio César Azevedo Lima
Secretdrio de Administracao, Planejamento e Finangas
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